Povijesni i pomorski muzej Istre-Museo storico e navale dell'Istria
Gradinski uspon 6, Pula
OIB:99085069175
Pula, 01. lipnja 2020.
Ur.br.:PPMI-001/20-06-01

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i lanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11), te temeljem
¢lanka 34. i 35. Statuta Povijesnoga i pomorskoga muzeja Istre-Museo storico e navale
dell'Tstria ( dalje u tekstu : Muzej ), ravnatelj Muzeja dopunjuje i mijenja Odluku o
utvrdivanju procedura zaprimanja i provjere te placanja po raunima od 31. svibnja 2012.

Ur.br.:PMI-015/12-05-05 koja sada glasi:

ODLUKA DONOSENJU PROCEDURE ZAPRIMANJA I PROVJERE TE PLACANJA PO
RACUNIMA

1. Rafun se zaprima putem sustava e-rafuna i fizi¢kim putem (postom, elektroni¢kom
postom ili osobno) za usluge / robu / radove koji su izuzeti od dostave putem sustava
e-racuna.

2. Po primitku, rauni se ovjeravaju a time se podrazumijeva oznatavanje:

- datuma primitka,

- odobrenje,

- kontrola,

- datum placanja,

- aktivnost na koju se racun odnosi (naziv i oznaka iz financijskog plana)
- izvor financiranja

- racun iz raunskog plana

- matematicka i sustinska kontrola

- oznaka uskladenosti ratuna s ugovorom/ponudom/narudzbenicom

U sluaju odsutnosti tajnika-ra¢unovode, radun na isti nadin zaprima zaposlenik
ovlasten od strane ravnatelja.

3. Po izvrSenju aktivnosti iz tocke 1. ove procedure, radun se dostavlja vanjskoj sluzbi
ratunovodstva, ra¢unovodstvenom uredu sa kojim Muzej ima ugovor (dalje u tekstu:
Raunovodstvo). U Ra¢unovodstvu se raduni ponovno kontroliraju i kompletiraju sa
prate¢im dokumentima (narudzbom, radnim nalogom, ugovorom...).

4. Placanje ra¢una vrsi tajnica koja ima ovlastenje za isto ali plaéanje se mozZe izvrsiti i
u Racunovodstvu gdje ovlastena osoba ima pristup certifikatu za pla¢anje.

5 .Temeljem radunskog plana, ovlastena osoba u Ragunovodstvu obavlja knjiZenje raduna

u pomo¢nim i glavnoj knjizi, sukladno mjestu troska / prihoda i to unutar mjeseca na koji

se odnosi racun.

6.Procedura zaprimanja i provjere rafuna stupa na snagu danom donosenja a dostupna je

svim zaposlenicima Muzeja na oglasnoj plo¢i.

Ravnatelj:
Gracijano Kesac, dipl.pov.

Dostaviti: -
1.Rac¢unovodstvo 720 /" o
2.Arhiva-ovdje : QL




